
ระเบียบกรุงเทพมหานคร 
ว่าดว้ยการพักอาศัยในหอพักของโรงพยาบาลในสังกัดส านักการแพทย์และการใช้จ่ายเงินบ ารุงหอพัก   

พ.ศ.  2562 
 
 

โดยที่ เป็นการสมควรก าหนดระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการพักอาศัยในหอพัก 
ของโรงพยาบาลในสังกดัส านักการแพทยแ์ละการใช้จ่ายเงินบ ารุงหอพัก       

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  49  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กรุงเทพมหานคร  พ.ศ.  2528  ประกอบกับข้อ  ๕  แห่งข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เรื่อง  วิธีการ
งบประมาณ  พ.ศ.  2529  และข้อ  21  แห่งข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เรื่อง  วิธีการงบประมาณ  
พ.ศ.  2529  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เรื่อง  วิธีการงบประมาณ  (ฉบับที่  4)  
พ.ศ.  2555  ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครจึงก าหนดระเบียบขึ้นไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการพักอาศัยในหอพัก 
ของโรงพยาบาลในสังกัดส านักการแพทย์และการใช้จ่ายเงินบ ารุงหอพัก  พ.ศ.  2562” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3  บรรดาข้อบังคับ  ระเบียบ  ค าสั่ง  หรือประกาศอื่นใดในส่วนที่ได้ก าหนดไว้แล้ว 

ในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ 4  ในระเบียบนี้   
“แพทย”์  หมายความว่า  แพทย์ที่ปฏิบัติงานในโรงพยาบาลสังกัดส านักการแพทย์ 
“พยาบาล”  หมายความว่า  พยาบาลที่ปฏิบัติงานในโรงพยาบาลสังกัดส านักการแพทย์ 
“นักศึกษา”  หมายความว่า  นักศึกษาในสังกัดส านักการแพทย์ที่มาศึกษาหรือฝึกปฏิบัติงาน 

ในโรงพยาบาลสังกัดส านักการแพทย์ 
“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานกับคนไข้โดยตรงหรืองานบริการส่วนอื่น 

ในโรงพยาบาลสังกัดส านักการแพทย์ 
“หอพัก”  หมายความว่า  หอพักของโรงพยาบาลในสังกัดส านักการแพทย์  ที่โรงพยาบาล

จัดสรรให้แพทย์  พยาบาล  นักศึกษาและเจ้าหน้าที่พักอาศัย  ที่ไม่ใช่ห้องพักเวร 
“ผู้ดูแลหอพัก”  หมายความวา่  บุคคลซึ่งผู้อ านวยการโรงพยาบาลแตง่ตัง้ให้มีหน้าที่ดูแลหอพัก 
“เงินบ ารุงหอพัก”  หมายความว่า  เงินที่ผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพักจะต้องจ่ายให้แก่

โรงพยาบาลตามระเบียบนี้  รวมถึงดอกผลของเงินดังกล่าวด้วย 
ข้อ 5  ให้มีคณะกรรมการหอพักของโรงพยาบาลในสังกัดส านกัการแพทย์  จ านวน  2  ระดบั  

ดังนี้ 
(๑) คณะกรรมการระดับส านักการแพทย์  ประกอบด้วย  ผู้อ านวยการส านักการแพทย์ 

เป็นประธานกรรมการ  รองผู้อ านวยการส านักการแพทย์ที่ผู้อ านวยการส านักการแพทย์มอบหมาย 

้หนา   ๒๔

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๒๘๙    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   พฤศจิกายน   ๒๕๖๒



เป็นรองประธานกรรมการ  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลเป็นกรรมการ  เลขานุการส านักการแ พทย ์
เป็นกรรมการและเลขานุการ  และเจ้าหน้าที่สังกัดส านักงานเลขานุการ  ส านักการแพทย์  ที่เลขานุการ
ส านักการแพทย์มอบหมายจ านวนไม่เกินสองคนเป็นผู้ช่วยเลขานุการ  โดยให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่  
ดังนี้ 

 (ก)  ก าหนดนโยบาย  แผนงานในการพัฒนาหอพัก 
 (ข)  ก าหนดและประกาศอัตราค่าใช้จ่ายตามข้อ  11 
 (ค)  พิจารณาเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขระเบียบ 
 (ง)  แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือท าหน้าที่ตามที่คณะกรรมการ

มอบหมาย 
 (จ)  ด าเนินการใด ๆ  เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
(๒) คณะกรรมการระดับโรงพยาบาล  ประกอบด้วย  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลเป็นประธาน

กรรมการรองผู้อ านวยการโรงพยาบาล  (ฝ่ายการแพทย์)  และรองผู้อ านวยการโรงพยาบาล   
(ฝ่ายบริหาร)  เป็นรองประธานกรรมการ  หัวหน้าพยาบาล  ฝ่ายการพยาบาล  เป็นกรรมการ   
หัวหน้าฝ่ายงบประมาณการเงินและบัญชีเป็นกรรมการ  ตัวแทนผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพักจ านวน
ไม่เกินสามคน  โดยผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยคัดเลือกกันเองเป็นกรรมการ  หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป
เป็นกรรมการและเลขานุการ  เจ้าหน้าที่ฝ่ายบริหารงานทั่วไปที่หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไปมอบหมาย
จ านวนไม่เกินสองคนเป็นผู้ช่วยเลขานุการ  โดยให้คณะกรรมการ  มีอ านาจหน้าที่  ดังนี้ 

 (ก) ก ากับดูแลการบริหารงานหอพัก 
 (ข) ก าหนดหลักเกณฑ์ที่ผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพักต้องปฏิบัติเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้ง

กับระเบียบนี้ 
 (ค) อนุมัติให้ผู้มีสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพัก 
 (ง) เพิกถอนสิทธิการเข้าพักอาศัยในหอพัก   
 (จ) พิจารณาอัตราค่าใช้จ่ายตามข้อ  11  เสนอคณะกรรมการระดับส านักการแพทย์ 
 (ฉ) พิจารณาวินิจฉัยข้อร้องเรียนต่าง ๆ  เกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
 (ช) ให้ความเห็นหรือเสนอแนะปัญหาการปฏิบัติงานตามระเบียบนี้ต่อคณะกรรมการ

ระดับส านักการแพทย์ 
 (ซ) ด าเนินการตามที่คณะกรรมการระดับส านักการแพทย์มอบหมาย 
 (ฌ) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือท าหน้าที่ตามที่คณะกรรมการ

มอบหมาย 
ข้อ 6 ผู้มีสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพักจะต้องมีคุณสมบัติตามก าหนด  และให้ผู้บังคับบัญชา

รับรองคุณสมบัติดังกล่าว  คือ 

้หนา   ๒๕

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๒๘๙    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   พฤศจิกายน   ๒๕๖๒



(1) เป็นแพทย์  พยาบาล  นักศึกษา  หรือเจ้ าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในโรงพยาบาลสังกัด 
ส านักการแพทย์ 

(2) มีเหตุจ าเป็นต้องพักอาศัยตามที่คณะกรรมการระดับโรงพยาบาลก าหนด 
(3) เป็นผู้มีความประพฤติดี  ไม่เสพติดสุรา  ของมึนเมา  หรือยาเสพติดทุกชนิด  ไม่หมกมุ่น  

ในการพนัน 
(4) ตนเองหรือคู่สมรสไม่ได้เข้าพักอาศัยในอาคาร  บ้านพัก  ของราชการหรือหน่วยงานอื่นใด

ในพ้ืนที่ใกล้เคียงโรงพยาบาล 
(5)  ไม่เป็นผู้ถูกเพิกถอนสิทธิการพักอาศัยในอาคาร  บ้านพัก  ของกรุงเทพมหานครมาก่อน 
ข้อ ๗ ผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพักจะต้องเข้าพักอาศัยเอง  ห้ามมิให้บุคคลอื่น 

เข้าพักอาศัยแทน  หรือร่วมพักอาศัย  หรือใช้ประโยชน์ 
การพักอาศัยในหอพัก  ผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยจะต้องปฏิบัติ  ดังนี้ 
(1) ปฏิบัติตามระเบียบต่าง ๆ  ของทางราชการและเชื่อฟังค าแนะน าของผู้ดูแลหอพัก 
(2) ไม่น าบุคคลภายนอกเข้ามาภายในหอพักโดยมิได้รับอนุญาตจากผู้ดูแลหอพัก 
(3) ไม่ใชห้อพักเพื่อประโยชน์อย่างอื่น  นอกจากการพักอาศัยเท่านั้น 
(4) ไม่เล่นการพนันทุกชนิดในหรือบริเวณหอพัก   
(5) ไม่สูบบุหรี่  ดื่มสุราหรือสิ่งเสพติดใด ๆ  ในหรือบริเวณหอพัก 
(6) ดูแลรักษาหอพักทั้งภายในและภายนอกให้สะอาดเรียบร้อยอยู่เสมอ   
(๗) ห้ามมิให้ต่อเติม  ดัดแปลง  ย้าย  หรือรื้อถอนส่วนใด ๆ  ของหอพัก  รวมทั้งการตอก 

วัสดุต่าง ๆ  ที่อาจท าให้เกิดความเสียหายต่อผนังหอพัก  เว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจาก
คณะกรรมการระดับโรงพยาบาล 

(8) กรณีมีการช ารุดเสียหายเกี่ยวกับหอพักและสิ่งก่อสร้างภายในบริเวณหอพัก  ต้องแจ้ง
ผู้ดูแลหอพักเพื่อแก้ไขโดยเร็ว  พร้อมทั้งอ านวยความสะดวกในระหว่างการซ่อมแซมด้วย 

(9) ยินยอมให้ผู้ดูแลหอพักหรือผู้แทนเข้าไปตรวจสอบหอพักตามอ านาจหน้าที่ 
(10) ไม่เลี้ยงสัตว์ 
(11) ไม่ประกอบการใด ๆ  หรือมีพฤติกรรมใด ๆ  อันเป็นที่รังเกียจแก่สังคม  หรือก่อให้เกิด

ความร าคาญ  เดือดร้อน  อันตราย  หรือเป็นภัยต่อความสงบสุขแก่ผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยคนอื่น ๆ 
ผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพักผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง  และวรรคสอง  (1)  

ถึง  (11)  หรือยอมให้ผู้อื่นฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามวรรคสอง  (1)  ถึง  (11)  ให้ผู้ดูแลหอพักแจ้งพร้อมส่ง
พยานหลักฐานไปให้ผู้บังคับบัญชาของผู้นั้นพิจารณาด าเนินการทางวินัยตามควรแก่กรณี 

แพทย์  พยาบาล  นักศึกษา  และเจ้าหน้าที่ผู้ใดไม่ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพัก  แต่ได้เข้า
พักอาศัยแทนผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัย  ให้ผู้ดูแลหอพักแจ้งพร้อมส่งพยานหลักฐานไปให้ผู้บังคับบัญชา
ของผู้นั้นพิจารณาด าเนินการทางวินัยตามควรแก่กรณี 

้หนา   ๒๖

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๒๘๙    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   พฤศจิกายน   ๒๕๖๒



ข้อ 8 ผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพักจะถูกเพิกถอนสิทธิการเข้าพักอาศัยในกรณีต่อไปนี้ 
(1) ขาดคุณสมบัติที่ระบุในข้อ  6 
(2) ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามสัญญาเข้าพักอาศัยในหอพัก 
(3) ไม่ท าสัญญาเข้าพักอาศัยในหอพักภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งอนุมัติ 
(๔) ไม่เข้าพักอาศัยภายในหนึ่งเดือน  นับแต่วันท าสัญญาเข้าพักอาศัยในหอพัก 
(๕) ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามข้อ  7  และผู้ดูแลหอพักได้ตักเตือนแล้วแต่ก็ยังฝ่าฝืนหรือ  

ไม่ปฏิบัติตามอีก 
(๖) ไม่ช าระเงินค่าบ ารุงหอพักหรือค่าน้ าประปาหรือค่ากระแสไฟฟ้าเป็นเวลาสองเดือน

ติดต่อกัน 
ข้อ 9 ผู้ถูกเพิกถอนสิทธิตามข้อ  ๘  ต้องออกจากหอพักพร้อมขนย้ายทรัพย์สินออกไป

ภายในสามสิบวันนับแต่วันได้รับแจ้งว่าถูกเพิกถอนสิทธิ 
หากไม่ปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง  ให้ผู้ดูแลหอพักหรือผู้แทนเข้าไปขนย้ายทรัพย์สินนั้นไปเก็บรักษา

ไว้ในสถานที่ที่เหมาะสมและให้ส านักการแพทย์แจ้งพร้อมส่งพยานหลักฐานไปให้ส านักงานกฎหมาย 
และคดี  ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร  ด าเนินการตามกฎหมาย  อีกทั้งให้ผู้ดูแลหอพักแจ้งพร้อมส่ง
พยานหลักฐานไปให้ผู้บังคับบัญชาของผู้นั้นพิจารณาด าเนินการทางวินัยตามควรแก่กรณีอีกทางหนึ่งด้วย 

ข้อ ๑0 เมื่อผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพักถึงแก่ความตาย  ให้ผู้ดูแลหอพักหรือผู้แทน 
เข้าไปขนย้ายทรัพย์สินนั้นไปเก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่เหมาะสมและให้ส านักการแพทย์แจ้งพร้อมส่งพยาน  
หลักฐานไปให้ส านักงานกฎหมายและคดี  ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร  ด าเนินการตามกฎหมายตามควร
แก่กรณี 

ข้อ 11 ผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพักต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายต่อไปนี้ 
(1) ค่าดูแลบ ารุงรักษาหอพักและบริเวณ 
(2) ค่ากระแสไฟฟ้า 
(3) ค่าน้ าประปา   
(4) ค่าประกันความเสียหายอันอาจจะเกิดขึ้นจากการพักอาศัยในหอพัก 
ทั้งนี้  ให้เป็นไปตามสัญญาเข้าพักอาศัยในหอพัก 
ข้อ 12 บุคคลตามข้อ  ๖  ที่มีความประสงค์จะขอเข้าพักอาศัยในหอพัก  ให้ยื่นค าร้อง 

ตามแบบที่ก าหนดต่อคณะกรรมการระดับโรงพยาบาลโดยผ่านผู้บังคับบัญชาระดับหัวหน้าฝ่ายหรือ
หัวหน้ากลุ่มงาน  และต้องแสดงหลักฐานประกอบการขอเข้าพักอาศัยในหอพัก  ดังนี้ 

(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(3) หลักฐานตามข้อ  6   
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ผู้ยื่นค าร้องตามวรรคหนึ่ง  หากแจ้งข้อความหรือแสดงหลักฐานอันเป็นเท็จ  ให้ผู้ดูแลหอพัก
แจ้งพร้อมส่งพยานหลักฐานไปให้ผู้บังคับบัญชาของผู้นั้นพิจารณาด าเนินการทางวินัยตามควรแก่กรณี 

ข้อ 13  ผู้ยื่นค าร้องที่ได้รับอนุมัติให้เข้าพักอาศัยในหอพักต้องท าสัญญากับกรุงเทพมหานคร
ตามแบบสัญญาเข้าพักอาศัยในหอพัก  โดยให้ผู้อ านวยการโรงพยาบาลเป็นผู้ลงนามในสัญญาในนาม
กรุงเทพมหานคร   

ข้อ 14  ผู้ได้รับสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพักก่อนที่ระเบียบนี้จะใช้บังคับ  ให้มีสิทธิพักอาศัย 
อยู่ต่อไป  แต่ต้องปฏิบัติตามระเบียบนี้ในส่วนที่ว่าด้วยข้อปฏิบัติ  ข้อห้าม  การส่งคืนหอพัก  ค่าใช้จ่าย  
และการท าสัญญา 

ข้อ 15  เงินบ ารุงหอพักไม่ต้องน าส่งเป็นเงินรายรับของกรุงเทพมหานคร  โดยให้น าไปใช้เป็น
ค่าใช้จ่ายในการรักษาความสะอาดหอพักและบริเวณหอพัก  ตลอดจนการรักษาความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย  ความปลอดภัย  และค่าซ่อมแซมสิ่งช ารุดเสียหายตามสภาพการใช้สอย  รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่น ๆ   
ที่เกี่ยวเนื่องกับการด าเนินงานหอพัก 

ข้อ 16  การสั่งก่อหนี้หรือสั่งจ่ายเงินบ ารุงหอพักครั้งหนึ่งให้เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหน่ง
และภายในวงเงิน  ดังต่อไปนี้ 

(1) ผู้อ านวยการโรงพยาบาล  ไม่เกิน  500,000  บาท 
(2) ผู้อ านวยการส านักการแพทย์ ไม่จ ากัดวงเงิน 
การสั่งจ่ายเงินจากธนาคารหรือสถาบันการเงิน  ให้ประธานกรรมการหรือรองประธาน

กรรมการระดับโรงพยาบาลหนึ่งคน  กับหัวหน้าฝ่ายงบประมาณการเงินและบัญชีร่วมกันลงนามในเช็ค  
สั่งจ่ายเงินหรือใบถอนเงิน 

ข้อ 17 การรับเงิน  การเบิกจ่ายเงินและการเก็บรักษาเงิน  ให้น าข้อบัญญัติ  ระเบียบ  
ข้อบังคับหรือค าสั่งของกรุงเทพมหานครว่าด้วยการนั้น  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ข้อ 18 ให้โรงพยาบาลรับผิดชอบในการควบคุมดูแล  จัดการหอพัก  ตลอดจนการพักอาศัย
ของแพทย์  พยาบาล  นักศึกษาและเจ้าหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบนี้  และให้จัดท ารายงานการรับจ่ายเงิน
บ ารุงหอพักเป็นประจ าทุกเดือน  และเมื่อสิ้นปีงบประมาณให้รายงานสรุปการรับ - จ่ายเงิน 
ประจ าปีและเงินคงเหลือให้ผู้อ านวยการส านักการแพทย์และปลัดกรุงเทพมหานครทราบตามล าดับ 

ข้อ 19 ในกรณีที่มีเหตุพิเศษสมควรปฏิบัติเป็นอย่างอื่นหรือที่ไม่มีก าหนดไว้ในระเบียบนี้   
ให้เสนอผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครพิจารณาสั่งการเป็นกรณี ๆ  ไป 

ข้อ 20 ให้ปลัดกรุงเทพมหานครรักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  7  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 
พลต ารวจเอก  อัศวนิ  ขวญัเมือง 

ผู้ว่าราชการกรงุเทพมหานคร 
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